SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, marzo 9 de 2026

PRESENTADO A: Beatriz Eugenia Cobo — Subdirectora de Centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
17626 03/03/2026 06/03/2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Yumbo - SENA AULA CELSIA 3 - Calle
16N 2N-20 - Via panorama

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacidn profesional en el programa Gestiéon Comunitaria
del Riesgo de Desastres (Técnico), Fichas: 3413150 y 3413158.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecutar la formacion de la evidencia Evl
2. Evaluar la apropiacion de la actividad de formacidn 1, mediante la elaboracion de la infografia.

RESULTADOS:

1. Los aprendices de las fichas 3413150 y 3413158, comprenden la importancia de conocer los
trdmites académico administrativos que pueden realizar desde la plataforma SOFIA plus.

2. A través de un taller los aprendices identifican cada uno de los mddulos de la plataforma SOFIA
plus, rol Aprendiz.

3. Los aprendices realizan su evidencia en la plataforma Canva.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Asistencia
2. Registro fotografico

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Ejecutar la formacién de | Lorena Lopez 10/03/2026
la evidencia Ev2 11/03/2026

CONCLUSIONES: Es satisfactorio trabajar con el grupo de aprendices en la primera sesién de formacion
ya que identifican la importancia de conocer y dominar la plataforma SOFIA plus para que desde la
comodidad de sus hogares realicen los diferentes trdmites académico — administrativos.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Lorena Lépez Chacdn /M\D

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Supervisor de contrato Carlos Ivan Zuluaga ,'?1 s
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Registro fotografico
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PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO CONTROL ASISTENCA

« [cuomvreem Cindelaria, marzo 4. de 102G :\
|REGIONAL Y CENTRO DE | Regional Valle - Centro de la Construccion
rcrvomoanenia Desarrollo Act. A. 4.
Talle: soTa_ |
o oot e | 0| RS TR THEPTSee| mocnmeaerommaoon |t Wt | SIeRt | comonsmomc | Temmest | e |
|Angie Carolina Hurtada Olsve « 1113540672) 3413158° | presencia ouma | Toico | SOl somserglrg Qe |
(Carol Nicol ejarano Beritez n 1113524280| 3413158 | Presencal | CeSUON comuntaria delriesgo | oy, | ycnico | SOl pynncaraizia@gmaileon | |
atisrar Cicedo solame < 1130000100] 3413158 | presencial | CoOn omunlard e | gy | Taenico | ol | daniamaracaicedo@gmaiicom suzss26610 =
FEaT— I o] snss | e | SO SSE | s | i | ol WRSSIORMESEE g |
ey Sttt ovo " e B o P o i o= T~ R
[pr—— = sseznisn| 3e1ve | preenca | PR ST | s | e | SO oo s i
sabels Hernndez Petezs e aaasa26e0] 3413158 | presencal | OO Comuntara ITeD | oung | recnco | Cenivodela  [iabetaher 300217098 |
Uty Marcels Benitez Mercado [ e 1139514346| 3413158 | - presencil | O it TS | s | veemco | MHO00R T ymarcsiaggmaicom r— j
Karotay Lagach Escobar « 123520572] 3413158 | prosencil | SOON Ut SRR | gy | vaemen | OSSR T cnogmacon | 3107208188 |
Lourssof vatelosants « Tiosseszis| 3nss | presencal | OPOncomman iy | o gy | Convodea | JeuraVallyo
Margoth Muro: Melo e 1113512273 3413158 | presencial | Coovon comunara Gl iesgo | Tenko | Centodels ] Fomprndlzn
Maria Alesandra Martines Valiecils « 1133541555 3413158 | presencil | Oeon comuntara elTegd | oy | gy | Controdela | susearsas)
Neifer Serna Astudilo | coveme| sazise | presencel | OO0 COmnar e | o | ricncy | CEMOdR | g atcom suses0s702
Jalentina Chantre famirez cc | 1113516900] 3413158 | presencal | oSN comunitaa delriesgo [ o | recnico | Cemrodela T 3107465084
Venifer Reyez Rodallega [ m | souzsars] sense | presesc | CUEnComuntars gD | oy |y | Comtrodela m..mmwum‘ 3124652836
P —— [ | o] o | et | O | s | e | Coieien | :

GTH-F-087 V.02



e 'Emun‘cambﬁ de lnFegrard sorih Plus

o m e ¢

vt s arrst

Gebiigly Wieroo

Laobsa Heronder
Cchons & Coleed S

e [moasaus

valendina crante ¢.C -

ot s ¥ PRGOS | 300 igng

walErtn 4 .
if-eem
g T 3§
i N

tobrela

Ml exandya Maslmer

<h

llfwmdn I

0 et Nofie

Coctna Ytado

Laoravalige

miaum LHTj'u

’?L\-"flr_

{or-iﬂjr\'ﬁ‘fmﬂdfrl
AR

deenen R

GTH-F-087 V.02



SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comision realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacion de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacién de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comisidn realizada por el contratista.

4. El tramite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracién de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades
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